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Die Stadt Wernigerode mit ihren Ortsteilen und dem Brocken hat seit Jahren ‘%’ﬁﬁﬁd&”&?“
eine Spitzenposition im Tourismus des Landes Sachsen-Anhalt inne und zihlt
zu den meistbesuchten Stidten Deutschlands.

Die Wernigerode Tourismus GmbH sucht zum frithestméglichen Zeitpunkt

Eine/n Mitarbeiter/in fiir den kaufmannischen Bereich
mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 39 Stunden. Die Anstellung ist unbefristet.
Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

- Laufende Buchfiihrung (Debitoren, Kreditoren, Anlagevermégen, Reisekosten,
Kassenabrechnung)

- Bearbeitung der Kurtaxabrechnung

- Mahnwesen

- Pflege der offenen Posten

- Durchfiihrung des allgemeinen Zahlungsverkehrs

Anforderungsprofil:

- Abgeschlossene kaufmiannische Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifikation
und Erfahrung in der Buchhaltung

- Ausgepragtes Zahlenverstindnis

- Sicherer Umgang mit DATEV und MS Office Produkten

- Selbststindigkeit und Zuverlissigkeit

- Kooperations- und Teamfdhigkeit

- Hohe Einsatzbereitschaft, Loyalitit, Kooperationsbereitschaft, Organisationsfihigkeit

- Vertraulicher Umgang mit zuganglichen Informationen

Wir bieten Ihnen ein interessantes Betdtigungsfeld bei tariflicher Vergiitung in Anlehnung an
EG 7 TVGD. Arbeitsort ist Wernigerode.

Schwerbehinderte Bewerber/-innen werden bei gleicher Eighung bevorzugt
beriicksichtigt.

Bewerbungen mit den iiblichen aussagefihigen Unterlagen werden bis zum 31.05.2025
erbeten an:

Wernigerode Tourismus GmbH, Marktplatz 10, 38855 Wernigerode
Michaela Nitzsche, m.nitzsche@wernigerode-tourismus.de



